
 
2017 年 7 月 

 

≪ 製造業 新入社員研修２日コース≫  
 

日 時間 内    容 

第 1 日 

 
10：00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16：00 
 

 
オリエンテーション 
学生と社会人の違い 

・ 社会人の基本姿勢 
・ 自己管理の必要性 

会社の理解 
・ 会社の仕組みと各部門の目的 
・ 自社組織の理解 

チームワークの必要性 
・ 職場での基本行動 
・ 報告、連絡、相談の大切さ 

まとめ＆質疑応答（＆レポート作成） 

第 2 日 

 
10：00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16：00 
 

 
工場の基本 

・ 工場と 4M 
・ 生産の基本 QCD（品質・原価・納期） 
・ 生産性と原価低減 
・ ５S と安全管理 
・ ムダ、ムリ、ムラと改善 

仕事の進め方 
・ 時間活用と厳守 
・ PDCA のサイクル 

ビジネスマナーの基本 
・ ルールとマナーの違い 
・ 応対（来客・電話）の心構え 
・ 敬語の正しい使い方 

まとめ＆質疑応答（＆レポート作成） 

 
■  講   師  (有)関西レディースコーポレーション 代表取締役 長 尾 裕 子 

■ 講 師 料  20 万円／2 日（消費税別）  
■ 諸 経 費  交通費：実費（JR 大阪駅／地下鉄梅田駅 起点） 

宿泊代：15,000 円（前泊が必要な場合、消費税別） 
テキスト代：@3,400 円（1 セット 4 冊、消費税別）＊要相談 
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